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APRESENTACAO

Este Manual estabelece as diretrizes, legislacbes e procedimentos
relacionados a elaboracdo do Relatorio de Gestdo da Superintendéncia do
Desenvolvimento da Amazénia — SUDAM, junto ao Tribunal de Contas da Uniéao
(TCU), a fim de orientar as unidades administrativas dessa autarquia no processo de
elaboracdo dos seus respectivos relatérios, tendo em vista a obrigatoriedade da
apresentacdo desta peca aos Orgaos de controle, conforme prevé o artigo 2° da
Instrucdo Normativa - TCU n° 63 de 1° de setembro de 2010.
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1. DEFINICAO

O Relatério de Gestao é composto por documentos, informacdes e demonstrativos
de natureza contabil, financeira, orcamentéria, operacional ou patrimonial,
organizado para permitir a visdo sistémica do desempenho e da conformidade da
gestdo dos responsaveis por uma ou mais unidades jurisdicionadas durante um
exercicio financeiro. As orientacbes quanto a composicdo e o detalhamento dos
itens estdo dispostos na DN-TCU n° 161/2017 e na DN n° 163/2017, jA4 as
orientagcdes quanto a composicdo e o detalhamento dos itens estdo dispostos na
Portaria-TCU n° 65/18.

2. PUBLICO-ALVO

2.1. Diretoria de Administragéo (DIRAD)
2.2. Diretoria de Planejamento e Articulacdo de Politicas (DPLAN)

2.3. Diretoria de Gestao de Fundos e de Incentivos e de Atragdo de Investimentos
(DGFAI)

2.4. Assessoria de Gestéo Institucional (AGI)
2.5. Ouvidoria

2.6. Auditoria-Geral

2.7. CGU- PAD.

3. LEGISLACOES APLICAVEIS

3.1. Instrugdo Normativa - TCU n° 63 de 1° de setembro de 2010

Estabelece normas de organizacdo e de apresentacdo dos relatorios de gestdo e
das pecas complementares que constituirdo o0s processos de contas da
administracdo publica federal.

3.2. Decisdo Normativa — TCU n° 161, de 01 de novembro de 2017

Dispde acerca das unidades cujos dirigentes maximos devem apresentar relatorio de
gestdo e demais informacdes referentes a prestagcdo de contas do exercicio de 2017,
especificando a forma, os conteudos e os prazos de apresentagao, nos termos do art.
3° da Instrugao Normativa TCU n° 63, de 1° de setembro de 2010.

3.3. Decisao Normativa — TCU n° 163, de 06 de dezembro de 2017
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Dispde sobre a relacdo das unidades prestadoras de contas cujos responsaveis
terdo as contas de 2017 julgadas pelo Tribunal e especifica a forma, os prazos e 0s
conteudos para a elaboracéo das pecas de responsabilidade dos 6rgédos de controle
interno e das instancias supervisoras que comporao oS processos de contas, nos
termos do art. 4° da Instrucdo Normativa TCU n° 63, de 1° de setembro de 2010.

3.4. Portaria Normativa — TCU n° 65, de 28 de fevereiro de 2018

Dispbe sobre as orientacbes para a elaboracdo do relatério de gestdo, rol de
responsaveis, demais relatorios, pareceres, declaracbes e informacbes
suplementares para a prestacdo de contas referentes ao exercicio de 2017, bem
como sobre procedimentos para a operacionalizacdo do Sistema de Prestacdo de
Contas (e-Contas), conforme as disposi¢Oes da Decisdo Normativa TCU 161, de 1°
de novembro de 2017.

4. DIRETRIZES GERAIS

Para a elaboracdo do relatério de gestdo da Sudam, a DIRAD, DPLAN, DGFAI,
Auditoria e Ouvidoria deverédo indicar o servidor responsavel pela consolidacdo das
informacdes referentes a sua unidade e encaminhar o nome, CPF e matricula SIAPE
a AGI. O responsavel deve estar previamente cadastrado no portal do TCU,
conforme descrito no item 8.2.

BN

Os relatérios serdo elaborados obedecendo a estrutura dos itens, descrita no
sistema e-contas, incluindo os quadros, tabelas e demais exigéncias se houver.
Cada unidade devera apresentar todos os itens de sua competéncia no relatorio,
conforme anexo |. Excepcionalmente nos casos em que ndo houver informacbes
para prestar, a unidade indicara o item ndo apresentado com a devida justificativa.

O gestor da unidade se responsabiliza pelas informacfes e dados apresentados no
relatorio, cuja origem devera ser necessariamente dos sistemas informacionais do
Governo Federal.

A AGI recebera os relatérios apresentados pelos titulares das Diretorias, Auditoria,
Ouvidoria e CGU-PAD para consolida-los e devolvera nas seguintes hipéteses:

I) Apresentacao de forma ndo consolidada;
II) Inconformidade de informagoes;

[Il) Pecas e informacdes ausentes ou incompletas.
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NOTA: A devolucgéo do relatério serd comunicada ao diretor da area, que adotara as
providéncias com vistas a corre¢é@o das falhas junto a unidade administrativa, dentro
do prazo estabelecido pela AGI, para saneamento. Findo o prazo sem o saneamento
requerido, a AGI comunicard o fato ao Superintendente, para ado¢cdo de medidas
com vistas a responsabilizacdo do gestor da unidade.

Para extracdo e geracdo de dados e informacdes que irdo compor o relatorio de
gestdo é obrigatéria a utilizacdo dos sistemas federais de administracéo,
planejamento, patrimonial, almoxarifado, recursos humanos, contratos, convénios, e
outros, porventura, existentes.

5. PRAZOS

) Até 02 de Maio de 2018: entrega do Relatério de Gestdo das unidades
administrativas a AGI por e-mail;

II) Até 15 de junho de 2018: analise prévia das informacdes pela AGI;

[ll) Até 29 de junho de 2018: inclusdo de todos os arquivos do relatério de gestdo no
sistema e concluséo do relatorio;

IV) Até 05 de julho de 2018, inclusdo das pecas complementares a Prestacao de
Contas - Relatdrios, Pareceres e Declaracdes (itens 12-20 do anexo |);

V) Até 20 de julho de 2018, emisséo de parecer da Auditoria no sistema e-contas.
6. ESTRUTURA

O Relatério de Gestdo deve ser apresentado pela Sudam contemplando os
contetidos fixados nos normativos do TCU que se aplicarem ao exercicio em
referéncia e obedecendo as disposicbes deste Manual, contendo:

I) Elementos pré-textuais
a) Capa
b) Folha de Rosto
c) Lista de siglas e abreviagdes
d) Lista de tabelas, quadros, graficos e figuras
e) Lista de anexos e apéndices
f) Sumario

II) Texto, contemplando, no minimo, as seguintes secoes:
a) Introducgéao

I.  Apresentacao
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ii. Visao Geral da Unidade
b) Desenvolvimento

I.  Planejamento organizacional e resultados
ii.  Governanga, gestao de riscos e controles internos
ii. Areas especiais da gest&o
iv.  Relacionamento com a sociedade
v. Desempenho financeiro e informacgdes contabeis
vi.  Conformidade da gestdo e demandas de 6rgaos de controle
vii.  Outras informacdes relevantes da gestéao

[II) Outros itens de informagéo
C) Anexos e apéndices

d) Relatorios, pareceres e declaragdes (Anexo Unico Portaria-TCU n°65/2018)

i.  Parecer ou relatério da unidade de auditoria interna
ii. Relatério de banco operador de recursos de fundos
iii. Relatorio de instancia ou area de correicéao
iv. Declaracdes de integridade

e) Pecas para compor o processo de contas

i.  Relatdrio de auditoria
ii. Certificado de auditoria
iii.  Parecer do Dirigente do 6rgéo de controle interno
iv.  Pronunciamento do Ministro supervisor ou autoridade equivalente
v. Elementos da responsabilizacdo por falha ou irregularidade

6.1. Elementos pré-textuais

Sao os elementos que antecedem o conteudo do relatério de gestdo propriamente
dito e que auxiliardo sua leitura pelos usuarios das informacdes.

6.1.1. Capa, contendo: a) nome da unidade jurisdicionada responséavel pela
apresentacdo, explicitando a subordinacdo hierarquica desde o 6érgao
vinculador até o nivel da unidade apresentadora; b) titulo: Relatério de Gestao
do exercicio de 2017; c) local e ano de elaboracdo, em algarismo arabico.

6.1.2. Folha de rosto, devendo conter os seguintes elementos: a) nome da unidade
jurisdicionada responsavel pela apresentagdo, explicitando a subordinagéo
hierarquica desde o 6rgéo vinculador até o nivel da unidade apresentadora; b)
titulo: Relatério de Gestdo do exercicio de 2017; c) subtitulo (ementa):
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Relatorio de Gestéo do exercicio de 2017 apresentado aos 6rgédos de controle
interno e externo e a sociedade como prestacdo de contas anual a que esta
Unidade Jurisdicionada estd obrigada nos termos do paragrafo Unico do art.
70 da Constituicdo Federal, elaborado de acordo com as disposi¢cdes da IN
TCU n° 63/2010, da DN TCU [numero desta decisdo normativa], da Portaria
TCU [numero da Portaria do TCU] e das orientacbes do 6rgdo de controle
interno (especificar o numero do ato do 6rgdo de controle interno, se houver);
e) nome da subunidade responsavel pela elaboracdo ou coordenacédo da
elaboracdo do Relatério de Gestédo; f) local e ano de elaboracdo, em
algarismo arabico.

6.1.3. Lista de tabelas, ilustracdes, abreviaturas, siglas e simbolos. As tabelas e as
ilustracbes devem ser relacionadas na ordem em que aparecem no texto. As
listas tém apresentacdo similar a do sumario e, quando pouco extensas,
podem figurar sequencialmente numa mesma pagina.

6.1.4. Lista de anexos e apéndices, que deve ser elaborada para identificar a
relacdo de anexos e apéndices ao relatorio, se houver.

6.1.5. Sumario, contemplando relacdo dos capitulos e secdes do Relatério de
Gestéo, na ordem em que aparecem.

6.2. Texto
6.2.1. Introducéo

A secédo “Apresentacao” compreende a parte do relatério que expressa informacdes
consideradas relevantes do relatério de gestédo, no que tange a:

e forma como esté estruturado o relatorio de gestao;

e as principais realizacbes da gestdo no exercicio;

e as principais dificuldades encontradas pela unidade prestadora da conta
(UPC) para a realizacédo dos objetivos no exercicio de referéncia do relatorio;

e outras informacdes Uteis para despertar a atencdo dos usuarios do relatorio.

O objetivo da Secéo é introduzir o relatorio de gestédo ao leitor, dando-lhe uma visdo
global de forma sucinta e objetiva.

A secao “Visdo geral da unidade” contempla os elementos identificadores da
unidade prestadora de contas (UPC) e também algumas informacgdes para melhor
caracterizar a unidade, tais como sua estruturacdo, contexto de atuagao, principais
macroprocessos, competéncias, entre outras. O objetivo desta secdo é proporcionar
ao leitor do relatério melhor compreensédo do que é a unidade, as razdes de sua
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existéncia, suas principais relagbes com o contexto de atuagdo, como esta
estruturada.

6.3. Desenvolvimento

Apresentacdo dos fatos relevantes e do desempenho da gestdo da unidade no
exercicio, os quais devem ser corroborados por dados consistentes em formas de
tabelas e graficos, cujas fontes devam ser necessariamente indicadas. Os
componentes devem constar obrigatoriamente de analise critica, sempre que for
solicitada pela Portaria do TCU.

A estrutura geral dos conteudos do texto esta resumida a seguir:

6.3.1. Planejamento organizacional e resultados: a secéo trata da forma como a
unidade planeja o cumprimento da sua a¢do ao longo do tempo e do seu
desempenho em relagdo aos objetivos e metas para o exercicio de referéncia
do relatério. Esta secao esta estruturada em trés grandes eixos: planejamento
organizacional, resultados do desempenho orcamentario, resultados
operacionais.

a) Em relacdo ao planejamento, o objetivo é que a UPC demonstre planeja o
cumprimento da sua missédo, apresentacdo dos objetivos e indicadores de
monitoramento do alcance dos resultados e demonstracdo dos resultados
relevantes relacionados a operacdo da unidade e vinculados ao cumprimento
dos seus objetivos, acOfes e metas estabelecidas no planejamento
organizacional;

b) Quanto ao desempenho or¢camentario, o objetivo é que seja demonstrada a
l6gica de alocacdo de programacdo de alocacdo de recursos adotada pela
unidade para consecucao dos objetivos do exercicio. Também se deseja que
se demonstre a relacdo entre o orcamento programado e 0 executado e que
sejam explicadas as oscilagcdes significativas. E relevante demonstrar a
relacdo entre a execucao direta e descentralizada, explicitando a forma de
descentralizagao;

c) Quanto ao eixo desempenho operacional, importa declarar no relatorio as
formas e instrumentos de afericdo do desempenho da unidade em relacédo ao
programado para o exercicio, tanto do ponto de vista financeiro, quanto fisico.

6.3.2. Governanca, gestdo de riscos e controles internos: esta secado deve
demonstrar a estrutura de governancga da unidade, explicitando as atividades
realizadas pelas unidades que a compdem, 0S mecanismos e controles
internos adotados para assegurar a conformidade da gestdo e garantir o
alcance dos objetivos planejados, as atividades de correicdo, bem como a
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forma de remuneragdo dos membros da diretoria e colegiados. Avalia se a
unidade esta estruturada de forma adequada ao cumprimento da sua missao,
especialmente sobre poder decisério e articulacao institucional, avaliacdo dos
riscos que possam comprometer o atingimento dos objetivos estratégicos e
instituicdo de controles para mitigacao, entre outras informacoes.

6.3.3. Areas especiais da gestfio: contempla informacdes sobre gestdo de pessoal,
infraestrutura  patrimonial, tecnologia da informacdo, critérios de
sustentabilidade ambiental, além dos fundos e programas geridos pela UPC,
conforme Portaria editada pelo Presidente do TCU para o exercicio de
referéncia da conta.

6.3.4. Relacionamento com a sociedade: demonstra como a unidade se relaciona
com o publico em geral e com sua clientela em especifico, especialmente no
que tange a divulgacdo das informacdes relevantes de sua atuagcdo, aos
canais de acesso as informacdes, a satisfacdo dos cidadaos-usuarios,
conforme Portaria editada pelo Presidente do TCU para o exercicio de
referéncia da conta.

6.3.5. Desempenho financeiro e informacdes contabeis: consiste na apresentacdo
das demonstracBes contabeis e das informacbes que as complementaram
para seu completo entendimento. Deve expor, ainda, o estagio de
implementacdo de sistematica de apuracéo de custos, bem como a situacao
da adocdo de critérios e procedimentos estabelecidos pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico para evidenciacdo do
patrimdnio nas demonstracfes contdbeis, conforme Portaria editada pelo
Presidente do TCU para o exercicio de referéncia da conta.

6.3.6. Conformidade da gestdo e demandas de érgdos de controle: demonstra a
conformidade de acdes relevantes da gestdo da unidade com principios, leis
e regulamentos, bem como informacdes sobre o atendimento das demandas
dos 6rgdos de controle e fiscalizadores das atividades da unidade.

6.4. Anexos e apéndices

Esta secdo destina-se a organizagdo dos quadros e tabelas que ocupem mais de
uma pagina, dos documentos digitalizados, listas e outros documentos utilizados
para comprovacao ou demonstracdo de contetdos do desenvolvimento do relatorio.
A funcado desta secéo € propiciar a elaboracéo de relatério mais fluido para o leitor,
deixando as informacdes de suporte a leitura em area separada para acesso
opcional do usuario das informacdes.
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As demonstracfes contabeis também podem ser inseridas nesta secdo, porém na
secdo DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMAQOES CONTABEIS do relatorio,
deve-se fazer referéncia ao remanejamento das demonstracfes para esta secao
APENDICES E ANEXOS.

6.5. Outras informacdes relevantes da gestao

Outras informacdes nédo relacionadas com as demais secdes do relatorio e que seja
de interesse dos dirigentes da unidade prestadora de contas divulgar em razao da
relevancia e da necessidade de accountability dos gestores.

6.6. Relatoérios, pareceres e declaracdes

Este item destina-se ao conjunto de relatorios, pareceres, declaracbes e
informacdes referidos no art. 3° da DN-TCU 161/2017 e classificam-se em:

a) parecer ou relatério da unidade de auditoria interna, quando houver na
estrutura do 6rgdo ou entidade em que se insere a unidade prestadora da
conta, com os principais resultados de sua atuacao sobre a gestao;

b) relatorio de banco operador de recursos de fundos que desempenha o papel
de operador financeiro dos recursos de fundos da gestdo da unidade
prestadora de contas, conforme regulamentacao aplicavel;

c) relatério de instancia ou area de correicdo, quando for aplicavel a unidade
prestadora de contas, dispondo das informac¢des gerenciais sobre a atividade
de apuracdo de ilicitos administrativos no ambito da unidade;

d) declaracbes de integridade das informacgbes inseridas em sistemas da
unidade prestadora de contas ou da Administragdo Publica Federal, sobre
aspectos ou areas relevantes da gestdo da unidade para comprometimento
com a fidedignidade das informacdes objeto da declaracao;

6.7. Pecas para compor a prestacdo de contas

O dirigente méaximo da unidade devera observar além das disposi¢des contidas na
DN-TCU 161/2017, DN-TCU 163/2017, IN-TCU n° 63/2010, a Portaria-TCU
n°65/2018 e os conteudos especificos e as orientacdes, estabelecidos no Sistema e-
Contas:

a) relatério de auditoria, o qual deve ser elaborado de acordo com um conjunto
de normas e, em especial, conforme os comandos da DN-TCU 163/2017, de
referéncia prevista no art. 4° da IN-TCU 63/2010;

b) certificado de auditoria, a ser elaborado pelos respectivos 6rgdos de controle
interno em obediéncia ao disposto nas legislacdes relacionadas;
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c) parecer do dirigente do 6rgdo de controle interno, o qual constitui peca de
elaboracdo obrigatéria para todas as unidades expressamente relacionadas
no Anexo | da DN-TCU 163/2017;

d) pronunciamento do Superintendente;

e) elementos da responsabilizacdo por falha ou irregularidade, o qual destina-se
a informacéo a cargo do 6rgédo de controle interno da unidade prestadora de
contas sobre a caracterizacdo dos atos, fatos ou omissdo que ensejam a
responsabilizacdo dos dirigentes da unidade e que justificam a proposicédo ao
TCU de julgamento das contas com ressalva ou pela irregularidade, conforme
orientacao da Portaria-TCU n° 65/2018.

f) informacgdes que ndo compbem a estrutura padréo dos relatérios de gestéo,
porém, sdo necessarias para a atuacdo do Tribunal.

7. FORMATACAO

Para apresentacdo do Relatério de Gestdo devem ser observados, entre outros
aspectos, 0s seguintes:

I) Fonte do texto: Times New Roman, estilo normal, tamanho 12.
II) Fonte dos quadros e tabelas: Times New Roman, estilo normal, tamanho 10.
[II) Formato do papel: A4 (210 x 297 mm).
IV) Medidas de formatagéo do relatorio:
a) margem superior: 2,5 cm;
b) margem inferior: 1,5 cm;
c) margem direita: 1,5 cm;
d) margem esquerda: 2,5 cm.
e) espacamento entre linhas (espaco): simples

V) Os quadros e tabelas devem conter numeracdo em algarismo arabico, seguida
do titulo, na parte superior, e indicacdo da fonte de onde foram extraidas as
informacdes, que deve figurar na parte inferior.

8. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

8.1. Elaboracéao do relatorio pelas Diretorias, Auditoria, Ouvidoria e CGU-PAD.

Unidades:
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Consolidar os dados e informac¢des de sua competéncia e ajusta-los quando
solicitado;

Elaborar o relatério de gestdo de acordo com as instru¢des, quadros e
estrutura apresentada na Decisdo Normativa - TCU n°® 161/17,

Enviar o relatorio a AGI dentro do prazo regulamentar, através de correio
eletronico.

AGI
1. Consolidar os relatorios enviados pelas unidades;

2. Fragmentar os itens do relatdrio e os converter em formato PDF;

Inserir no sistema e-contas.

Cadastro no Portal TCU

a) Entrar no Portal do TCU, no endereco eletrénico: www.tcu.gov.br

b) Selecionar a opgéo Acesso identificado ao Portal TCU, na barra superior.

English | Espafiol

‘I'Eb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

//. N Acdrdaos
7)) -
#Facil ) | \/(( - N i . = Ll

Fiscalizagdo a servico da sociedade A A A [ Q|

Jurisprudéncia Selecionada it

c) Selecionar a opg¢ao Cadastro.

English | Espariol

‘I'Eb TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Fiscalizagdo a servigo da sociedade

Cidadao

..... CONFERENCIA... 3
GOVERNANGA DO SOLO - |y -
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d) Preencher os dados do formulério

e enviar.

'[a TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAQ

Cadastro de Usuario Externo

Minha Conta

() Campo Obrigatorio

Regras para concessio de senha:

Cadastro
Informe seus dados: Orientacées:
“cpr: | 0 cadastro no Portal do TCU permitira acesso a algumas
: | funcionalidades do Portal
(N&o sou cidadao brasileire / I'm not a Brazilian citizen / No soy
ciudadano brasilefio) Servigos de acesso restrito:
“Nome: | ] - .
: (@] &7cu - Senvigas eletiicas
“E-mail: \ | %= | vVista eletrénica de processos.
Telefone: | J [~ ) Cursos e Treinamentos
*Pergunta: - Selecione a pergunta de seguranca — "’ Acesso a inscrigho, historico e certificados.
*Resposta: | (17 Novidades
-sena: | M/ Receba atualizacies do Portal por e-mail.
“Confirmar senha: | | | Push
— =) | Receba atualizacbes dos processos por e-mail

Sistemas
Acesso a0s sislemas corporativos.

u

- conter, pelo menos, sefs caracteres;

- conter pelo menes um caracter numérico ou pelo menos uma
letra:

- ndo conter mais que rés caracteres em seqiiéncia do leclado

Sera enviada uma mensagem para o e-mail informade
acima, com os procedimentos para confirmagiio do seu
cadastro.

Caso possua bloqueador de e-mail, néo esquega de
desbloquear o endereco de e-mail do Tribunal
(portal@tcu.gov.br).

I

e) Um e-mail serd enviado ao usuario para conclusao do cadastro.

Oe:
P
(3

Assunto: TCU - Confiemacho de Cadastrado enviads em 29,04/2011 141205

Portal Enviads em: sex 94/2011 1412
-

TRIBUNAL DE CONTAS DA unIdo =

Secretaria de Solucdes de TI

Confirmacdo de Cadastro de Usudrio Externo - LEIA COM ATENCAO

Prezado(a) Jodo da Silva,

Para concluir o cadastro realizado no Portal TCU em 29/04/2011 siga os passos abaixo:

Em 29/04/2011 vocé solicitou o cadastro no site do TCU.

1. Clique no endereco abaixo ou copie no navegador para confirmar o cadastro:

https://contas.tcu.gov.br/tcu/Web/Siga/GestaoPerfil/CadastrarUsuariotxterno v3/ConfirnarCadastroUsuariotxterno. faces?
token=S1w@LST IXBT A X2FVHA1T11SXMIGf: $40ChMFRVIKQCCVVC 2FN

2. Apds a confirmacdo do cadastro, utilize as informacdes abaixo para fazer login no Portal TCu:
Usudrio: X74382019532

Senha: informada no cadastro

* A confirmacdo pode ser feita em até 7 dias. Caso contririo, serd necessdrio novo cadastro.
* Se vocé ndo solicitou esse cadastro, entre em contato com a central de atendimento 0800-644-1509, opcdo 2.

f) ApoOs a confirmacgéo, fazer o login com o usuério (CPF) e senha.

English | Espariol

‘l'a TRIBUNAL DE

Cidadéo

CONTAS DA UNIAO
Fiscalizagdo a servico da sociedade

I

Gestor,
A Prestagao de
Contas de 2014 agora é pelo

e-Contas

A

Colegiado

Relator

.

Unidade/Subunidade
AGI

Emissao
Mar/2018

Atualizacéo

-- Péagina --
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8.3. Acesso ao detalhamento de informagfes do Relatorio de Gestdo apoés
cadastro

a) Acessar o portal do TCU, conforme endereco eletrdnico:
http://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/

b) Selecionar opcao “Contas do exercicio de 2017”:

Contas

Contas do Governo da Republica v

PRESTAGAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2017

Contas e relatérios de gestio 4

Sobre a prestacio de contasao TCU EVENTO DIA 01/0_3/2018
Contas do exercicio de 2017 «
Contas do exercicio de 2016

Contas do exercicio de 2015

Contas do exercicio de 2014 . Pl'estaqﬁo de ContaS de 2017: !

c) Na tela seguinte, estardo disponiveis as informacfes referentes ao
Relatorio de Gestéo e Prestacdo de Contas para o exercicio de 2017:

CONSULTAS PUBLICAS

Consultar relatdrios de gestdo a partir de 2014 Consultar relatérios de gestdo de 2008 a 2013

ORIENTAGOES GERAIS SOBRE A PRESTAGAO DE CONTAS 2017

+ Consulta do contelido da prestagio de contas de 2017

Como disposto no §4° do artigo 7° da DN TCU 161/2017, a Segecex disponiliza, por meio do link abaixo, o contelido prévie dos
relatorios de gestdo de 2017. O conteldo definitivo sera disponibilizado no Sistema e-Contas apds a aprovagso da portaria de
que trata o §2° do artigo 1° da DN TCU 161/2017, assim sendo, as UPC devem estar atentas a possiveis alteracGes.

0 acesso ao contelido geral das prestacdes de conta é livre, mas, para visualizar os arquivos de orientacdo para a elaboracéo
de cada item e subitem, o usuario deve estar logado no portal do TCU.

Para acessar o contelido prévio das prestag@es de conta de 2017, clique no link a seguir:

[ CONTEUDO PREVIO DAS PRESTAGOES DE CONTA DE 2017 ]

« Planilhas de apoio para eleboracio dos relatérios de gestio das entidades do Sistema S

* Planilha 1: LicitagGes e Contratos

* Planilha 2: Transferéncias concedidas
= Planilha 3: Receitas

¢ Planilha 4: Despesas

* Planilha 5: Recursos Humanos

——————— Unidade/Subunidade Emisséo Atualizacdo -------- ‘ -- Pagina --
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d) Na opcgéo “Selecione o Supervisor para visualizar as unidades prestadoras
de contas vinculadas,” selecionar o Ministério da Integracéo Nacional:

Selecione o Sup:

Consulta por Unidade Prestadora de Contas

Todas as UPC

Ministério da Cultura
MINISTERIO DA DEFES,
MIMISTERIO DA DE
MINISTERIO DA DE
MIMISTERIO DA DE
Ministério da Educa
Ir | AMINISTERIO DA
MINISTERIO DA IN
MINISTERIO DA
Ministério da
MIMISTERIO DA
Administragio Regional di INISTERID DA
MIMISTERIO
Administraio Regional df \mucreniy
MIMISTERIO DE MINAS E ENERS
Ministério do Desenvolvimento
MIMISTERIO DO ESPORTE
MINISTERIO DO MEIQ AMBIENTE (VINCULADOR)
Ministério do Planej

(VINCULADOR)

'COMANDO DA AERONAUTIC
COMANDO DA MARINHA (
'COMANDO DO EXERCITO (!

Administragdo Regional d

Administrag3o Regional d

ento, Desenvolvimento e Gestdo

AdminisiragBo Regional dy |/ M5O 22 e

Administragdo Regional do Senac ne Estado de Pernambuco

Administragio Regional do Senac ne Estade de Rondénia

Reporte inconsisténcias encontradas na lista

Sigla
Senac/DF
Senac/BA
Senac/PB
Senac/AL

Senac/MG
Senac/PE

Senac/RO

e) Aguardar

clicando em “Contetlido’:

0 carregamento de pagina,
“Superintendéncia de Desenvolvimento da

onde aparecerd a opcao
Amazoénia” para seleciona-la

Selecione o Sup

RG 2016
Contetdo
Contedde
Contetdo
Contedde
Contetide
Conteide
Contelde
Contetido
Contelde

Contetido

Conteddo

Conteldo

or para visualizar as unidades  MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL (VINCULADOR)

adoras de contas vinculadas:

Para filtrar por unidade prestadora de contas, insira 0 nome da unidade de interesse, ou parte dele, e clique em "Ir".

I | Agdes™

Unidade Prestadora de Contas

Companhia de Desenvalvimento dos Vales do S30 Francisco e do Pamaiba
Departamente Nacional de Obras Contra as Secas

Fundo Constitucional de Financiamento do Centro-Oeste
Funda Constitucional de Financiamento do Nordeste
Fundo Constitucional de Financiamento do Norte
Secretaria de Desenvolvimento Regional

Secretaria de Fundos Regionais € Incentivos Fiscais
Secretaria de Infraestrutura Hidrica

Secretaria Executiva do Ministéric da Integragio Nacional
Secretaria Nacional de Defesa Civil

Secretaria Nacional de Imigagso

Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazénia

Sigla

Codevasf

DNOCS

FNO
SDR
SFRIF
SIH
SE/MI
Sedec
Senir

Sudam

------- Unidade/Subunidade Emisséao
AGI

Mar/2018

Atualizagdo -------- -- P4gina --
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f) Na tela seguinte, aparecerdao os itens e subitens com as informagfes do
contetdo que deve compor o relatério de gestéo:

Itens de informagédo da UPC

Voltar

UPC  Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazénia

Sigla  Sudam

Relatério de gestéo

Para consultar o detalhamento das segfes do relatorio de gestdo e o documento de orientagdo para elaboragdo do contelde, clique sobre o item de informagao:

v ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Capa
Folha de rosto
Lista de siglas e abreviagdes
Lista de tabelas, quadros, graficos e figuras

Lista de anexos e apéndices

g) Para acessar, basta clicar sobre a opgdo e aparecerd um breve resumo em

tela:

Itens de informacéo da UPC

Item de informacé&o
Voltar

Dados da UPC

UPC  Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazdnia
. . - Sigla  Sudam
Relatério de gestdo
Para consultar o detalhamer .
Dados do item
v ELEMENTOS PRE-TEXTUI
Capa ftern/Subitem  ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Folha de rosto
Lista de siglas = abre Descrigde Devem ser apresentados, em pega (nica, os elementos que antecedem o contetido
_ do relatorio de gestdo propriamente dito e que auxiliardo sua leitura pelos
Lista de tabelas, qua usuarios, tais como capa, folha de rosto, listas e sumario.
Lista de anexos e apé Para ter acesso as orientagdes sobre a elaboragio de cada subitem, clique no icone
(?) correspondente ao lado do titulo do capitulo.
Sumario
APRESENTAGAO Documento de ajuda  Orientagbes para elaboragio
v VISAO GERAL
Finalidade e competi
Unidade/Subunidade Emisséo Atualizagdo --------

AGI Mar/2018 S

-- P4gina --
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MNP — ELABORACAO DO RELATORIO DE GESTAO

h) O texto com detalhamento esta disponivel para download na opcéo
“‘Documento de ajuda”. Note-se que soO é permitido fazer o download se ja
houver cadastro do usuario no site do TCU, conforme orientado no item 8.2

deste manual:

Relatério de gestdo

Para consultar o detalhamer

¥ ELEMENTOS PRE'-TE)mb
Capa
Folha de rosto
Lista de siglas e abre
Lista de tabelas, qua

Lista de anexos e ap

Sumario
APRESENTAGAD
¥ VISAO GERAL

Finalidade e compet

Itens de informacéo da UPC

Item de informacéo

Dados da UPC

UpC

Sigla

Dados do item

Item/Subitem

Descrigdo

Documento de ajuda

Superintendéncia de D

Sudam

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Devem ser apresentados, em pega Unica, os elementos que antecedem o conteddo
do relatdrio de gestdo propriamente dito e que auxiliardo sua leitura pelos

usudrios, tais como capa, folha de rosto, listas e sumario.
Para ter acesso as orientagdes sobre a elaboragdo de cada subitem, clique no icone
() correspondente ao lado do titulo do capitulo.

Orientagdes para elaboragio

8.4. Insercéo do relatorio no sistema

Contas do Governo da Republica v

a) No menu ao lado esquerdo da tela, clicar na opgao “e-Contas”:

Contas Piblicas

Contas e relatdrios de gestio a

Sobre a prestagdo de contasao TCU

Contas do exercicio de 2017
Contas do exercicio de 2016
Contas do exercicio de 2015
Contas do exercicio de 2014
Contas do exercicio de 2013
Contas do exercicio de 2012
Contas do exercicio de 2011
Contas do exercicio de 2010
Contas do exercicio de 2009
Contas do exercicio de 2008

Contas de exercicios anteriores

- o
Tomada de Contas Especial

Unidade/Subunidade
AGI

PRESTAGAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2017

EVENTO DIA 01/03/2018

Emissao

Mar/2018

Atualizacéo

-- Péagina --
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b) Na tela seguinte, selecionar a opgéao “Usuarios externos”

‘ra TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ @ @ @

OTCU  Controleefiscalizagdo  Sessdes e Jurisprudéncia  TCUeoCongresso  Educagdoeeventos  Fale conosco Meus servigos &

Contas

Contas do Governo da Repdbli v . .
cresce movmme de R Links relacionados:

Contas Pablicas
Contas e relatorios de gestéo ¥ * MNormas e orientagies sobre prestacdo de contas
e-Contas

Tomada de Contas Especia * Comunidade de Prestagdo de Contas

contat

Sistema de Prestagdo de Contas Anuais ao TCU

e-Contas

0 e-Contas € o sistema utilizado pelos érgdos e entidades da Administragio Plblica Federal para fazer a prestacio de contas
anuais ao Tribunal de Contas da Unido, em cumprimento ac artigo 70 da Constituicdo Federal.

CLIQUE AQUI para saber mais...

—~
Contas Usuéarios externos {Acesse o sistema AQUI)
Contas Servidores do TCU {Acesse o sistema AQUI)

c) Selecionar a opgéo apresentador de contas no menu Atuar como.

‘r& TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO Abrir em nova janela
Lista de Sistemas M

Sistema de prestagio de contas Pagina inicial | Ajuda | Alterar senha | Sair

Prestagdo de contas

Atuar come

g

‘coordenador

J

para o brgao/entidade selecionado.

18

-- Unidade/Subunidade Emisséo Atualizacdo -------- ‘ -- Pagina --
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d) Selecionar o item do relatorio que sera inserido e em seguida a opcao Inserir

arquivo.

Prestacio de contas
Prestadora Ano exercicio
Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazénia 2014
Apresentador de contas | Controleinterno  Supervisor

Relatorio gestio | Informagées complementares

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
INTRODUGAD

IDENTIFICAGAO E ATRIBUTOS DA UNIDADE
GOVERNANCA

RELACIONAMENTO COM A SOCIEDADE
AMBIENTE DE ATUAGAD

PLANEJAMENTO E RESULTADOS ALCANCADOS

GESTAQ DE FUNDOS DO CONTEXTO DE ATUACAO
DA UNIDADE

TOPICOS ESPECIAIS DA EXECUGAD ORCAMENTARIA
E FINANCEIRA

GESTAO DE PES50AS, TERCEIRIZAGAO DE MAO DE
OBRA E DESPESAS RELACIONADAS

PLANEJAMENTO E RESULTADOS ALCANGADOS

b Planejaments Institucional

» Programagio

Apresentadora Supervisora Status de e

MINISTERIO DA INTEGRAGAO NACIONAL (VINCULADOR)

Prazo para envio

Superintendéncia de Desenvolvimento da Amazdnia 310772015 Pendente

OrientacBes sobre a elaborag 3o dos contelidos do Relatdrio de Gestio (Portaria TCU

inserir arquivo | @)

Néo se aplica

nentiria e financeira e resultados alcangados

odutos e servigos

9. FLUXOGRAMAS

) Elaboracdo do relatério de gestdo das Diretorias,

Auditoria, ASCOM,

Ouvidoria e CGU-PAD

Consolidar e

o5 itens

ajustar
do Relatdrio

Diretorias, Auditoria e CGU-PAD

=
=
g
@ rery
f Motificar a
z_% unidade & ”
4 encaminhar
E para corregiio
= .
a | Consolidar o3
5 = relatdrios
=
K] Fragmentar os 5 Solicitar via 038
g Em confarmidade \%ens il Converter em Inserir o e- s e
= COm a5 hormas? .- PDF contas p
o Relatdrio site
8
=
2
]
a2
=
o
"
.E Recebe e
2 analisa o
@ Relatdrio
g
= Existe

pendéncia?

Unidade/Subunidade
AGI

Emissao
Mar/2018

Atualizagéo -- P4gina --
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NOTA: O fluxograma acima ndo contempla os itens 10 a 20 da estrutura do
Relatério de Gestdo - Anexo | deste manual - cabendo as respectivas unidades
inserir os conteudos destes no e-contas.

10. CONSIDERACOES FINAIS

A DGFAI devera elaborar e apresentar o relatorio de gestdo do Fundo de
Desenvolvimento da Amazénia (FDA) de forma integrada ao relatério de gestéo.

Os relatorios serdo elaborados obedecendo a estrutura dos itens, descrita na
Portaria do TCU relativa ao exercicio vigente, incluindo os quadros, tabelas e demais
exigéncias. Cada unidade devera inserir todos os itens de sua competéncia no
relatério, conforme anexo | — Estrutura do relatério de gestdo. Excepcionalmente nos
casos em que ndo houver informacdes para prestar, a unidade indicard o item nao
apresentado com a devida justificativa.

O Relatério de Gestao final devera ser fragmentado e inserido no sistema e-Contas,
do Tribunal de Contas da Unido, no formato PDF.

Maiores informacgdes e orientacfes quanto a forma de apresentacdo da composicao
do relatdrio de gestdo esta disponivel no site do TCU na secéao “Itens de informagao
da UPC”:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1964:2:15257111126552::NO:RP,2:P2 COD_CLI
ENTELA,P2 PAGINA DESTINO:3075120,1

——————— Unidade/Subunidade Emisséo Atualizagdo -------- | -- Pagina --
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SUDAM
ANEXO | - ESTRUTURA DO RELATORIO DE GESTAO
N° Item Envolvidos
1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
1.1 |Capa
1.2 |Folha de rosto
1.3 |Lista de siglas e abreviacbes AGI
1.4 |Lista de tabelas, quadros, graficos e figuras
1.5 |Lista de anexos e apéndices
1.6 |Sumario
2 APRESENTACAO
3 VISAO GERAL
3.1 |Finalidade e competéncias AG
3.2 |Normas e regulamento de criacdo, alteracéo e funcionamento da unidade
3.3 | Ambiente de atuacao DDF;I;_I,:AL\:/
3.4 | Organograma AGI
3.5 | Macroprocessos finalisticos DDFC);L;‘A'\IU
4 PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E RESULTADOS
4.1 |Planejamento organizacional DPLAN/
49 Formas e instrumentos de monitoramento da execucado e dos resultados AGI
dos planos
4.3 | Desempenho orgcamentério IIDDFI)IEQIE])/
4.4 | Desempenho operacional DPLAN/
4.5 |Apresentacdo e analise de indicadores de desempenho DGFAI
5 GOVERNANCA, GESTAO DE RISCOS E CONTROLES INTERNOS
5.1 |Descricao das estruturas de governanga DIRAD
5.2 |Informacdes sobre os dirigentes e colegiados
5.3 |Atuacao da unidade de auditoria interna AUD
5.4 | Atividades de correicdo e apuracgao de ilicitos administrativos CGU-PAD
5.5 | Gestéo de riscos e controles internos AGI
6 AREAS ESPECIAIS DA GESTAO
6.1 |Gestdo de pessoas
6.2 | Gestdo do patrimdnio e da infraestrutura DIRAD
6.3 | Gestédo da tecnologia da informagéo
6.4 | Gestdo ambiental e sustentabilidade
6.5 |Gestdo de fundos e de programas DGFAI
7 RELACIONAMENTO COM A SOCIEDADE
7.1 |Canais de acesso do cidadao ouv
——————— Unidade/Subunidade Emisséo Atualizagdo -------- | -- Pagina -- ‘
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7.2

Carta de Servigos ao Cidadao

7.3

Afericdo do grau de satisfacdo dos cidadaos-usuérios

7.4

Mecanismos de transparéncia das informagdes relevantes sobre a atuacéo
da unidade

ouv

DESEMPENHO FINANCEIRO E INFORMAGOES CONTABEIS

8.1

Desempenho financeiro no exercicio

8.2

Tratamento contabil da depreciacéo, da amortizacao e da exaustao de itens
do patrimbnio e avaliacdo e mensuracgdo de ativos e passivos

8.3

Sistematica de apuracao de custos no ambito da unidade

8.4

Demonstracdes contabeis exigidas pela Lei 4.320/64 e notas explicativas

DIRAD

CONFORMIDADE DA GESTAO E DEMANDAS DE ORGAOS DE
CONTROLE

9.1

Tratamento de determinagdes e recomendacdes do TCU

9.2

Tratamento de recomendacées do Orgdo de Controle Interno

AUD

9.3

Medidas administrativas para a apuracao de responsabilidade por dano ao
Erério

9.4

Demonstracdo da conformidade do cronograma de pagamentos de
obrigacdes com o disposto no art. 5° da Lei 8.666/1993

9.5

Informagdes sobre a revisdo dos contratos vigentes firmados com
empresas beneficiadas pela desoneracdo da folha de pagamento

DIRAD

10

ANEXOS E APENDICES

TODOS

11

OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES DA GESTAO

TODOS

111

Parecer de colegiado

ASCOL

RELATORIOS, PARECERES E DECLARACOES

12

Relatdrio e/ou parecer da unidade de auditoria interna

AUD

13

Relatdrio do banco operador de recursos de fundos

DGFAI

14

Relatério de instancia ou area de correi¢céo

CGU-PAD

15

Declaragdes de integridade

Declaragéo de integridade e completude das informacdes sobre contratos e
convénios nos sistemas estruturantes da Administracdo Publica Federal

Declaragdo de integridade e completude dos registros no Sistema de
Apreciacéo e Registro dos Atos de Admisséo e Concessdes

Declaragcdo de cumprimento das disposicfes da Lei 8.730/1993 quanto a
entrega das declaracdes de bens e rendas

Declaragdo de integridade dos registros das informacdes no Sistema
Integrado de Planejamento e Orcamento

Declaracdo sobre a conformidade contabil dos atos e fatos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial

Declaragédo do contador sobre a fidedignidade dos registros contabeis no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI

DPLAN/
DIRAD

RELATORIOS, PARECERES E DECLARACOES

16

Relatdrio de Auditoria

17

Certificado de Auditoria

18

Parecer do Superintendente

AUD

------- Unidade/Subunidade

Emissao
Mar/2018

Atualizagéo --------
AGI
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SUDAM
19 Pronunciamento do Ministro supervisor ou autoridade equivalente
20 Elementos da responsabilizacédo por falha ou irregularidade
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