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APRESENTACAO

Este Manual estabelece as normas e procedimentos acerca do auxilio mediante
ressarcimento da contrapartida do Plano de Saude Suplementar aos servidores ativos,
inativos, dependentes e pensionistas, nas situagcdes de contratagao particular de plano de

assisténcia a Saude Suplementar.
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1. DEFINIGAO

O ressarcimento do auxilio @ Saude Suplementar é o beneficio de natureza indenizatoria,
concedido em pecunia pela Unido, destinado ao custeio das despesas dos servidores,
seus dependentes e pensionistas, com o plano privado de saude.

2. PUBLICO-ALVO

2 1. Servidor ativo e inativo, seus dependentes e pensionistas.

2 2 Servidores da Coordenagao de Governanga e Gestéo de Pessoas — CGP

3. LEGISLAGAO

3.1. Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e
das fundacdes publicas federais. Artigo 230 e paragrafos.

3.2. Decreto n° 4.978, de 3 de fevereiro de 2004.

Regulamenta o art. 230 da Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispde sobre a
assisténcia a saude do servidor, e da outras providéncias.

3.3. Portaria MP n° 8, de 13 de janeiro de 2016.

Dispbe sobre os valores per capita relativos ao custeio da assisténcia a salde
suplementar do servidor.

3.4. Portaria MP n° 1, de 09 de margo de 2017.

Estabelece orientacdes aos o6rgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da
Administracdo Federal — SIPEC sobre a assisténcia a saude suplementar do servidor do
poder executivo federal e do militar da Policia Militar e do Corpo de Bombeiros Militar dos
extintos Territorios Federais do Amapa, de Rondénia e de Roraima, ativo ou inativo, de
sua familia e pensionistas e da outras providéncias.

4. DOS BENEFICIARIOS

Para fins desta norma, sao beneficiarios:
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4.1. Na qualidade de servidor, os inativos e os ocupantes de cargo efetivo ou de cargo
comissionado da Sudam;

4.2. Na qualidade de dependente do servidor:
a) O cdnjuge, o companheiro ou companheira na uniao estavel;

b) O companheiro ou companheira na unido homoafetiva, obedecidos aos mesmos
critérios adotados para o reconhecimento da uniéo estavel;

c) A pessoa separada judicialmente, divorciada, ou que teve a sua unido estavel
reconhecida e dissolvida judicialmente, com percepgao de pensao alimenticia;

d) Os filhos e enteados, solteiros, até 21 (vinte e um) anos de idade ou, se invalidos,
enquanto durar a invalidez;

e) Os filhos e enteados, entre 21 (vinte e um) e 24 (vinte e quatro) anos de idade,
dependentes economicamente do servidor e estudante de curso regular reconhecido pelo
Ministério da Educacéo;

f) O menor sob guarda ou tutela concedida por decisao judicial, observado o disposto nas
alineas “d” e “e”.
4.3. Pensionistas civis de servidores.

4.3.1. A existéncia do dependente constante no item 4.2, das alineas “a” ou “b” desobriga
a assisténcia a saude do dependente constante da alinea “c” daquele item.

4.3.2. Os beneficiarios de pensao poderao permanecer no plano de assisténcia a saude
de que trata esta Norma, na mesma condi¢cdo, mediante opgéo a ser efetivada junto
Coordenacgao de Governanca e Gestao de Pessoas - CGP.

4.3.3. A operadora podera admitir a adesdo de agregados em plano de assisténcia a
saude, limitado ao terceiro grau de parentesco consanguineo e ao segundo grau de
parentesco por afinidade, com o servidor ativo ou inativo, desde que assumam
integralmente o respectivo custeio.

5. INSCRIGCAO, ADESAO OU EXCLUSAO DE BENEFICICIARIO.

5.1. O servidor ou pensionista devera ser o titular do plano de salde e a inscrigao
sendo, a adesdo e a exclusdo de qualquer beneficiario do plano de assisténcia a saude
(médico-hospitalar ou odontolégico) de que trata esta Norma serd um ato realizado pelo
titular.

5.2. O servidor que optar pelo auxilio na forma de que trata esta norma, nao
podera utilizar os servigcos prestados pelo Programa de Assisténcia a Saude da
Sudam.

5.3. O auxilio indenizatério destina-se ao ressarcimento, até o valor maximo
estabelecido pelo MP na legislagdo atual, do valor despendido pelo servidor ou
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pensionista com o pagamento mensal de plano privado de assisténcia a saude médico-
hospitalar ou odontolégica, na forma estabelecida nesta Norma.

54. O servidor podera escolher qualquer plano privado ou seguro de assisténcia a
saude existente no mercado, devendo ter seu registro de funcionamento perante a
Agéncia Nacional de Saude Suplementar — ANS, sendo limitado o ressarcimento a um
mesmo valor para qualquer que seja o plano ou seguro escolhido.

55. Os planos de satde aos beneficiarios contemplarao a assisténcia médica
ambulatorial e hospitalar, fisioterapica, psicolégica e farmacéutica na internagao,
compreendendo partos e tratamentos, realizados exclusivamente no Pais, com padrao de
enfermaria, centro de terapia intensiva ou similar, quando necessaria a internacgao
hospitalar, para tratamento das doengas listadas na Classificagao Estatistica Internacional
de Doencas e Problemas Relacionados com a Saude, da Organizagao Mundial de Saude
e a cobertura observara como padrdao minimo as normas da Agéncia Nacional de Saude
Suplementar - ANS.

56. O Plano de Assisténcia a Saude Suplementar contratado diretamente pelo servidor,
militar de ex-Territério ou pensionista devera atender, pelo menos, o padrao minimo
constante das normas relativas ao rol de procedimentos e eventos em saude, editadas
pela Agéncia Nacional de Salde Suplementar — ANS.

57 Os servidores ativos ou inativos, seus dependentes e pensionistas civis poderao
complementar o custeio de planos de assisténcia a saude suplementar superiores ao
minimo previsto no Termo de Referéncia Basico de Plano de Assisténcia a Saude, sem
qualquer custo adicional para a Sudam.

58 Os servidores ativos ou inativos, seus dependentes e pensionistas civis poderao
contratar planos de assisténcia odontolégica, contudo, nao podera ter mais de um plano
de assisténcia a saude custeado parcialmente pela Uni&o.

59. Somente percebera o ressarcimento do auxilio indenizatério o servidor ou
pensionista civil que ostente a condigéo de contratante de plano de salude e odontoldgico,
devendo apresentar os documentos comprobatérios exigidos nesta norma.

6. TERMINO DO AUXILIO

6.1. O direito ao ressarcimento cessara quando ocorrer:
| - em relagdo ao servidor ou pensionista:
a) suspensado de remuneragao ou proventos, mesmo que temporariamente;

b) exoneragao ou dispensa do cargo;
c) demissao administrativa ou judicial;
d) falecimento.

e) devolugéo ao 6rgao de origem;

f) licenga ou afastamento sem remuneragao;
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e) voluntariamente, por opgao do servidor;

g) perda da condigéo de beneficiario de pensao civil;
h) por fraude ou inadimpléncia;

i) outras situagdes previstas em lei.

Il — em relagéo ao dependente:

a) a exclusao do servidor, na forma do inciso anterior;

b) a perda da condicdo de dependente, de acordo com os requisitos estabelecidos no
nesta norma.

6.2. Nao fara jus ao auxilio, o servidor, no caso de licenga sem remuneragao,
afastamento legal, ou em caso de suspensao temporaria de remuneragao ou proventos, o
servidor ativo, inativo ou pensionista podera optar por permanecer no plano de assisténcia
a saude suplementar (médico-hospitalar ou odontolégico), devendo assumir integralmente
o custeio das despesas, durante o respectivo periodo da licenga, afastamento ou
suspensao.

6.3. Cabera ao servidor ou pensionista a responsabilidade pela atualizagdo dos dados
cadastrais, devendo comunicar, imediatamente, a ocorréncia, ou qualquer fato que
implique a exclusdo de dependente pelo ndo atendimento das condigdes exigidas no item
42

6.4. O direito ao ressarcimento previsto nesta Norma cessara na data em que se
verificar a ocorréncia determinante da perda da condicdo de servidor, dependente ou
pensionista, devendo o servidor ressarcir aos cofres publicos os valores indevidos
percebidos.

7. PENALIDADE

O servidor que cancelar e/ou alterar o plano de assisténcia a saude, ou ainda trocar de
operadora, durante o periodo de pagamento do beneficio e ndo informar & CGP, tera o
beneficio suspenso, devendo ser instaurado processo, visando a reposi¢éo ao Erario na
forma do normativo expedido pelo SIPEC.

8. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INSTRUIR O PROCESSO

a) Formulario de requerimento de ressarcimento a saude suplementar original
devidamente preenchido;
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b) Copia do contrato do plano de satde, observado o art. 25 §2 da Portaria n° 01/2017 do
MP, ou declaracéo do plano de saude relatando que o mesmo atende as exigéncias
da Agéncia Nacional de Saude e que o servidor € o titular do plano;

c) Documento do plano de saude ou das pessoas juridicas de que trata o art. 25 §2 da
Portaria n° 01/2017 do MP, discriminando os beneficiarios e os valores per capita da
mensalidade;

d) Recibo ou boleto de pagamento mensal, devidamente quitado;
Copia dos documentos dos dependentes caso n&o sejam beneficiarios do PROAS:
RG, CPF e certiddo de nascimento para filhos e enteados.
RG, CPF e certidao de casamento para conjuge.
RG, CPF e certidao de unido estavel, registrado em cartério, para companheiro (a).

e) Solicitagdo de desligamento quando beneficiario do Programa de Assisténcia a Saude
— PROAS Sudam.

9. PROCEDIMENTOS

9.1. Para dar entrada ao processo de ressarcimento a saude suplementar:

1 Preencher o formuldrio de requerimento de ressarcimento a saude Banidat
suplementar, de acordo com 0 Anexo |, disponivel na intranet e assina-lo

2 Enviar o formulario 2 CGP junto com as cépias dos documentos necessarios Servidor
de acordo com o item 07 deste manual

3 | Autuar um processo administrativo, especifico para o servidor CGP

9.2. Para processar o pedido de ressarcimento & salide suplementar:

Conferir toda a documentagéo e anahséf se o pédwido preenche as odig s |
necessarias para o deferimento

2 | Encaminhar o processo a Diretoria de Administrag&o para deferimento CGP

Notificar o servidor e o Servico de Assisténcia Médica, Odontolégica e Social CGP
— SAMS sobre a solicitacdo (deferida ou n&o)
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9.3. Para receber o ressarcimento a saude suplementar, quando deferido o pedido:

Encaminhar mensalmente o comprovante de pagamento e o boleto da
1 | mensalidade do plano & CGP até o 5° dia util do més, para o enderego: Servidor
saudesuplementar@sudam.gov.br

2 | Verificar conformidade do comprovante/boleto CGP

3 | Efetuar os langamentos no SIAPE apés a assinatura do responsavel da CGP CGP

10. DISPOSIGOES FINAIS

O auxilio sera consignado no contracheque do titular do beneficio no més subsequente e
o servidor devera apresentar mensalmente, até o 5° dia Gtil de cada més, a cépia do
comprovante de pagamento e o boleto da mensalidade do plano de saide a CGP.

O valor da contrapartida obedecera ao limite maximo estabelecido pelo Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao, condicionado a disponibilidade orcamentaria, e dos
servidores, ressalvados os casos previstos em lei especifica.

A Saude Suplementar tem carater indenizatério e nao se incorpora ao vencimento,
remuneracao, proventos ou pensao, pois assim a Lei n® 8.112/1990 determina;

O beneficio da saude suplementar é per capita (por pessoa);

O beneficio da saude suplementar ndo é rendimento tributavel e nao sofre a incidéncia do
Plano de Seguridade Social do Servidor Publico (PSS);
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11. FLUXOGRAMAS

a) Solicitagéo do ressarcimento a saude suplementar:

Ervia o
formuldrio com
as chpias de

documentos

Preenche o
formulério de
requerimento

Servidor

Inicio

Nuotifica o

Autua Confere
deferimento 30 |
g processo documentacio Servidor & a0

Solicitacdo do Auxilio & Satide Suplementar

administrativo e analisa pedido § SAMS

b) Recebimento do ressarcimento a saude suplementar:

Erwia 0 comprovante
de pagamento e 0
boleto

Sewvidor

Verifica a
conformidade do |
g comprovante e
da boleto

Lanca no SIAPE

Recebimento do Auxilio 3 Satde Suplementar
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ANEXO | - FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE RESSARCIMENTO A SAUDE
SUPLEMENTAR

Nome:

Matricula:

Telefone/Ramal:

Caédigo da ANS:
N° Contrato Servidor:

T

Data de inscrigcéo:

Nome

Parentesco: Data de nascimento: UF:
CPF:

RG: Orgéo Expedidor: UF: Data de expedicéo:
Nome:

Parentesco: Data de nascimento: UF:
CPF:

RG: Org&o Expedidor: UF: Data de expedicéo:
Nome:

Parentesco: Data de nascimento: UF:
CPF:

RG: Orgao Expedidor: UF: Data de expedicéo:

Venho requerer Assisténcia a Satide Suplementar, na forma de auxilio de carater indenizatério, por
meio de ressarcimento, previsto na portaria normativa n° 01 MPOG - 09/03/2017, tendo em vista as
informacées acima e documentagao anexa, estando ciente de que, a partir do deferimento do pleito,
nao poderei utilizar os servicos prestados pelo Programa de Assisténcia a Saide da Sudam -
PROAS.

Local e Data:

Assinatura do Servidor:

VaI\idlbb a nformag es écimé e a oce‘nta‘c,éo comra ériwnéx‘ad\a, acordo comPortaria n°® 01
MPOG - 09/03/2017.

Local e Data:
Assinatura CGP:
il
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